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壹、 目的 

中華大學（以下簡稱本校）學務處（以下簡稱本處）為便利本校教職員工生與校外單位人士

使用本處職有為你中心（以下簡稱本中心）/勞動部勞動力發展署桃竹苗分署賈桃樂學習主

題館華大分館（以下簡稱本館），特訂定本要點。 

貳、 範圍 

適用本校教職員工生及校外合作單位。 

參、 權責單位 

1、校內各教學、行政單位：依規定申請場地借用。 

2、校外單位：可協調辦理場地租借。 

3、學務處-就業輔導與校友服務組：場地管理及維護。 

肆、 名詞解釋 

無。 

伍、 內容 

一、 本中心/本館可使用之空間含下列各項。 

(1)  研習室（空間編號：L321；容量 30 人。本空間可彈性分隔成 L321A、L321B、L321C；

容量各為 10 人）。 

(2)  諮詢室（空間編號：L322；容量 5 人）。 

(3)  面試室（空間編號：L323；容量 5 人）。 

(4)  虛擬職場體驗區（空間編號：L320；容量 20 人）。 

(5)  就業準備區（空間編號：L325；容量 20 人；本空間可彈性分隔成：履歷準備區 L325A、

妝點滿分區 L325B、自助模擬面試室 L325C）。 

二、 本中心/本館之空間使用管理由本處就業輔導與校友服務組（以下簡稱本組）負責。

所有空間在一般時段之一般情況下以通過申請時間之先後次序排定使用順序為原則。惟

因學校之職涯發展輔導與學校行政需求，本處保有優先使用之權利。校外單位之借用，

以符合本中心/本館之設置目的與公益考量為原則，對外開放付費或免費使用。（付費標

準依「中華大學校外單位借用場地設備收費標準表」） 

三、 本中心/本館各空間之使用申請，本校師生由申請借用單位或借用人憑本校工作證或

學生證上網提出申請，或憑證至本組辦理；校外單位一律以機關團體公函辦理申請。待

核准後，即可依規定時間使用，使用時間每次以 4 小時以內為原則，且不應作為一般性

質之長期授課之用。若有特殊需求，須另案提出申請。 

一、 校外單位借用場地經核准使用，其使用時間如遇本校緊急需求，經校長核示後，應無

條件放棄，所繳交之相關費用無息退還，或申請延期優先使用。如遇人力不可抗拒之因

素，得提出延期或退費之要求，本校不負任何賠償責任。 

  

二、 借用單位或借用人應遵守下列借用規定： 
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(1)  所有使用場地之人員均不得攜帶飲料（飲用水除外）或食物進入場地使用，亦不得在

場地內外門窗、玻璃、牆壁、地板、柱子、天花板等張貼宣傳標語及海報。 

(2)  不得於同一使用時段重複預約本中心內空間。 

(3)  應於預約時間 20 分鐘內憑識別證或學生證至本中心辦理借用。超過時間未借用者，

本中心得取消其預約。一個月內逾時未借用次數達三次者，本中心得停止其空間借用

權一個月。 

(4)  攜入之私人物品應自行保管，本中心概不負保管責任。 

(5)  使用完畢應將私人物品移出並繳回鑰匙。未繳回鑰匙，每逾一日需繳處理費新台幣 50

元。如遺失器材，須負全額賠償責任。 

(6)  不得自行複製本中心各空間之鑰匙，違者須全額負擔換鎖之費用，並停止其空間借用

權三個月，必要時本中心得會同相關單位處理。 

(7)  借用權禁止逕自轉讓他人。若使用事實違反申請登記內容，或違反校方或本中心規

定，本中心可立即終止其當次空間借用權。 

(8)  未經許可不得擅自移動及私自架設各項設備及器材。若因使用不當導致資料或設施毁

損，須負完全賠償責任。 

(9)  本中心工作人員於必要時得通知借用人後進入本中心各空間進行清潔管理及維護工

作。 

(10) 本中心內請勿喧嘩、奔跑，以維持中心內寧靜。 

(11) 借用本中心各項器材前應先查看有無損壞之情形，如發現有任何問題，應立即向本中

心報告，並停止使用該器材。借用完畢，應物歸原位且立即清潔借用空間，關閉電源

及電燈，並通知本中心人員。 

(12) 遇有重大事由，本中心得通知借用單位或借用人暫停使用或取消預約。 

陸、 相關文件 

無。 

柒、 使用表單 

借用表單：https://goo.gl/52w9M6 

滿意度表單：https://goo.gl/jkiMeA 

 


