
一、就業輔導講座活動作業流程

校園徵才系列活動

簽呈活動計畫－
1.由本組主辦。
2.由系提出與本組合辦。

1.本組辦理場次於學校首
頁公告並接受參加登記。
2.系辦理之場次由該系老
師掌控。

1.製作宣傳海報。

2.準備演講大綱（資料）、簽
到表、『問卷回饋表』及講師
費領據等。

1.講座現場佈置。

2.現場簽到、分發資料及照相。

3.請同學填『問卷回饋表』。

1.彙整『問卷回饋表』。

2.檢據所有單據及照片。

3.結報

勞委會就業輔導校園巡迴講座

向勞委會申請場次
（分上、下學期）

1.依勞委會講師名單選擇並
邀請講師。

2.確定時間後回覆青輔會。

3.該會於演講前寄『有獎徵
答』獎品。

1.製作宣傳海報。

2.準備演講大綱（資料）、
簽到表、『問卷回饋表』講
師簽到表等。

1.講座現場佈置。

2.現場簽到、分發資料及照相。

3.請同學填『問卷回饋表』。

1.彙整『問卷回饋表』。

2.檢據相關資料及照片，郵寄
並 e-mail 勞委會。

考選部國家考試講座

向考選部申請演講場
次。

核定後安排時間辦理
演講

公告並接受報名登
記

1.製作宣傳海報。

2.準備演講大綱（資料）、簽
到表、『問卷回饋表』等。

辦理結報
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二、相關表單 

1.中華大學「就業輔導講座」回覆表 

2.中華大學「就業輔導講座」問卷調查表 

3.中華大學「就業輔導講座」課程記錄表 

4.中華大學「就業輔導講座」課程講師資料 

5.中華大學「就業輔導講座」活動簽到單 
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