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   100 年 03 月 23 日諮輔中心會議通過 
 

 101 年 02 月 20 日諮輔中心會議修正通過 
 

 102 年 02 月 25 日諮輔中心會議修正通過 
 

 107 年 07 月 24 日諮輔中心會議修正通過 
 

 

107 年 12 月 04 日諮輔中心會議修正通過 

108年 12月 17日 諮商中心會議修正通過 

111年 10月 25日特殊教育推行委員會修正通過 

113年 04月 23日特殊教育推行委員會修正通過 
 

 

壹、 目的 

 

中華大學資源教室課業輔導申請辦法(以下簡稱本辦法)，主要針對身心障礙學生於必
(選)修科目之學習，依學生個別需求提供之課業輔導(以下簡稱課輔)，原則上不能取
代正式的課堂教學與學習。為適切辦理課輔，特訂定本辦法。 

 

貳、 範圍 

 

本校資源教室學生課後輔導申請辦法及相關規定(包含課輔申請之審核、課輔時數)。 

 

參、 權責單位 

 

一、 資源教室：審核學生課輔之申請資格、說明課輔原則、安排課輔教師與核 
 

銷課輔鐘點費。 
 

二、 課輔教師：進行課業輔導及填寫「中華大學特殊教育學生課業輔導紀錄表」

與「中華大學特殊教育學生課業輔導實施狀況回饋表(教師版)」，填畢後繳回

資源教室。 
 

三、 身心障礙學生：提出課輔申請、接受課業輔導並填寫「中華大學特殊教育 
 

學生課業輔導實施狀況回饋表(學生版)」，填畢後繳回資源教室。 
 

四、會計室：每月將課輔費用撥至課輔老師帳戶。 

 

肆、 名詞解釋： 

 

無。 

 

伍、 內容 

 

課輔作業程序： 
 

第一條 本辦法依據中華民國 107年 6月 22日以臺教學(四)字第 1070075450B號，

教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生實施要點。 
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第二條 資源教室於學期初告知本校身心障礙學生課後輔導之服務內涵、應遵守之規
則及申請程序。 

 

第三條 資源教室於期初邀請系上導師或任課老師參與「課輔說明會」。 
 

第四條 欲申請課輔服務的學生請於開學至期中考後一週填寫「中華大學特殊教育學

生課業輔導申請表」向資源教室提出課輔申請，如有特殊狀況，經由資源教

室評估後接受申請。 
 

第五條 學生選課確定後，因障礙影響學習者，與資源教室輔導員晤談後，確實有需
要申請者，得領取課業輔導申請表，自行持該表與任課老師或其他合適的課
輔老師進行討論，又或者由輔導員協助媒合課輔老師，當確認有學習落差情
形，請課輔老師簽名後，即完成申請程序。申請表填寫完畢後，繳回資源教
室由資源教室輔導員及諮商中心主任評估與審核。 

 

第六條 資源教室向課輔老師說明上課方式、鐘點費給付、課業加強輔導等相關規定
以及學生之課業需求。 

 

第七條 首次申請課業輔導之學生，將由個管老師聯繫學生第一次上課時間及地點，

並督導首次課輔狀況；資源教室每月主動詢問課輔老師或學生以了解上課情

況。 
 

第八條 每次課輔後請課輔老師填寫「中華大學特殊教育學生課業輔導紀錄表」，並於
每月 1日前將前一月份之紀錄表交回資源教室。 

 

第九條 為保障師生之權益，課輔老師與課輔學生需於每學期期中考與期末考後一週

分別填寫「中華大學特殊教育學生課業輔導實施狀況回饋表（教師版）」及「中

華大學特殊教育學生課業輔導實施狀況回饋表(學生版)」，填畢後各自繳回資

源教室。 
 

第十條 資源教室根據回饋表及面談瞭解課輔實際運行狀況及問題，評估課輔效能並
進行調整。 

 

第十一條 資源教室於期末邀請課輔老師參與「課輔成效討論會」。 
 

第十二條 課輔老師或學生無故缺席或遲到超過 10分鐘，則取消該次課輔，連續達 3

次者，資源教室將評估終止本學期該科目之課業輔導。 
 

第十三條 每學期每人每月以 30小時為上限。 
 

第十四條 由學生與老師自行協調上課時間與地點並告知輔導員，或由資源教室輔導員
協助安排，若有更改時間及地點亦請告知資源教室。 

第十五條 資源教室將不定期巡堂，如發現有虛報不實之情狀，經調查屬實則取消課輔
老師資格或學生課輔服務。 
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第十六條 支給標準 
 

(一) 課輔師資之資格，為本校專兼任教師或校外講師及碩博士班畢業生。 

(二) 依據教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生實施要點之【課業輔導鐘

點費】經費項目規定，授課鐘點費參照公立大專校院兼任教師鐘點費支給標

準；非屬大專校院教師授課，具學士學歷者鐘點費 350 元，具碩士學歷者鐘

點費 500 元。 

(三) 以課輔老師實際上課時數核銷薪資，若當次未上課則不以計算。 
 

      第十七條  本辦法經特殊教育推行委員會會議通過，並經校長核定後實施，修正時亦 

               同。 

 

陸、 相關文件 

 

一、 課業輔導申請流程圖 

二、 教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生實施要點 

三、 行政院函及修正公立大專校院兼任教師鐘點費支給基準表 

 
 

柒、 使用表單 

 

一、中華大學特殊教育學生課業輔導申請表 
 

二、中華大學特殊教育學生課業輔導紀錄表 
 

三、中華大學特殊教育學生課業輔導實施狀況回饋表(教師版) 
 

四、中華大學特殊教育學生課業輔導實施狀況回饋表(學生版) 
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課業輔導申請流程圖  
 

辦理期初說明會 
 
 
 

 

學生提出申請 
 

開學後至期中考後一週截止 
 
 
 
 

學生繳交課輔申請表 
 
 
 

 

資源教室彙整所有申請案件 
 
 
 
 

 

評估與審核 
 
 

 

資源教室聯繫任課老師 
 
 

 

資源教室安排課輔 
 

安排適當課輔時間及地點 
 
 
 
 

 

課輔進行 
 

教師於每月 1 日繳回紀錄表 

 

課輔服務終止 
     

違反課輔辦法規定者 
 

課輔結束 
 

期中考與期末考後一週，老師與學生分別填 
 

寫回饋表並繳回。 
 
 
 
 

 

辦理期末成效討論會 

 

 


