
 

 

 

100 年 3 月 23 日處務會議修正通過 

 
           一、企業參訪系列活動作業流程 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         二、相關表格 

                 1.中華大學「企業參訪」活動申請書 

                 2.中華大學「企業參訪」參加人員名單 

                 3.中華大學「企業參訪」活動問卷調查表 

                 4.中華大學「企業參訪」成果報告書 

                 5.中華大學「企業參訪」活動參加人員簽到單 
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1.概算各系預算。 

2.核訂可辦理參訪單位並通知 

其可依表訂時間辦理。 

1.蒐整各參訪單位『活動報告書』

及支出單據。  

2.依規定辦理結報。 

活動 1.製作『活動成果報告書』。  

2.申請領據。 

3.將『活動成果報告書』及領據等

相關資料函送勞委會或依學輔經

費結報。 

4.勞委會核畢撥款，本案結束。 

1.向勞委會申請經費（下學期辦）。 

2.教育部補助款（上學期辦理）。 

1.簽呈辦理流程及實施辦法。 

2.核可後，將辦法通知各系並接受

各系申請。 

3.初估可辦理場次數。 


