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【 如何準備 】



A.共通性評分項目

B.社團活動績效項目

評分重點

如何準備



A.共通性評分項目(40%)

如何準備
組織運作(25%)

資源管理(15%)

1.組織章程

2.組織章程修訂

3.社員大會

4.年度計畫(籌備行事曆、經費預算)

5.社團發展計畫

6.幹部訓練

1.社團檔案數位化

2.社群網站(軟體)運用

3.財務管理制度(財務報表)

4.社團非私人帳戶

5.私章管理

6.器材管理辦法(盤點、借用)



B.社團活動績效(60%)

如何準備
規劃與執行(25%)

特色與績效(35%)

1.企劃書(經費預算)

2.回報書(經費結算)

3.籌備會議

4.檢討會議(問卷分析)

5.活動宣傳(多元管道)

6.活動成效

1.服務性活動

2.傳統性活動

3.特色活動

4.全校性活動

5.跨校性活動



如何準備

統計

按照評分表、統計缺少資料

補充

把缺少資料補齊

彙整

整理手邊所有資料

分類

按照類別、一案一夾



【 如何分類 】



共通性-組織運作

如何準備



共通性-資源管理

如何準備



社團活動績效-規劃與執行

如何準備

議



社團活動績效-特色與績效

如何準備



【 補充說明 】



會議資料

補充說明

社員大會(系大會)、行政會議、幹部會議、籌備會議、檢討會議等.....

1.會議通知單

2.會議簽到表

3.會議議程

4.會議記錄

5.會議照片佐證

6.通訊會議截圖佐證



收據(手開)

補充說明

財務報表、支出憑證

中華大學抬頭

品項、數量、價格清楚

數字大寫

店家統一編號
不是學校統一編號
如下方店章有統一編號
此處可不用填寫

店家店章

店家私章

收據嚴禁有任何修
改，如有修改一律
報廢，無法報帳。



收據(手開)

補充說明

財務報表、支出憑證

店家統一編號
不是學校統一編號

X



收據(電子)

補充說明

財務報表、支出憑證

學校統一編號

品項、數量、價格清楚

電子發票一律要有影本，避免遇熱難以保存



MEGA雲端硬碟

補充說明

電子化檔案



【 Q&A 】
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